WOJT GMINY

MIRZEC
27-220 Mirzec, tel. 41 271-30-33

woi. wietokrzyskie ZARZADZENIE Nr 0050.2.2015
WOJTA GMINY MIRZEC
z dnia 12 stycznia 2015 roku

w sprawie: powolania komisji do oceny brakowania dokumentacji niearchiwalnej w
Urzedzie Gminy Mirzec.

Na podstawie § 7 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia2002 roku w sprawie
postepowania dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U.Nr 167 poz.1375 zpbéin. zm.) W zwigzku z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz.67 z p6zn. zm.)) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia oceny i wydzielenia przeznaczonej do
miszezenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Urzgdzie Gminy Mirzec w skladzie:
|. Marta Ziomek — Sekretarz Gminy — przewodniczacy Komisji.
. Czlonkowie:
2. Urszula Barszez- Z-ca Skarbnika Gminy,
3. Ryszard Nowak - Kierownik Referatu Inwestycji 1 Rozwoju Gminy,

~J

4 Mariola Moldawa —Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami, Planowania
Przestrzennego, Srodowiska i Rolnictwa,

5. Katarzyna Tomczak —Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

6. Andrzej Kutwin — Inspektor ds.obronnych 1 ochrony informacji niejawnych,

7. Magdalena Szara-Styk — Inspektor w Wydziale Organizacyjnym.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1. Dokonanie przegladu dokumentacji aktowej kat.BE i przygotowanie do wykonania

ekspertyzy.

2. Dokonanie przegladu dokumentacji aktowej kat.B przeznaczonej do brakowania,
zgodnie zobowigzujacymi przepisami.
3. Sporzadzenie spisu dokumentacji przeznaczone] do ekspertyzy oraz dokumentacj;

niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia wg. wWzoru stanowiacego zalacznik Nr |
do niniejszego zarzadzena.

4. Sporzadzenie protokotu oceny dokumentac)i niearchiwalnej przeznaczone] do

zniszezenia wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Dokonanie zniszczenia zgodnie z protokolem oceny dokumentac niearchiwalnej oraz

uzyskana zgoda od wlasciwego archiwum panstwowego na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej.

6. Sporzadzenie protokolu zniszczenia dokumentacji niearchiwalne] wg wzoru

stanowiacego Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia..

§3.1. Protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisem dokumentacl
przeznaczonej do zniszczenia nalezy przedlozyc Woéjtowi Gminy Mirzec celem
zatwierdzenia.

Jeden egzemplarz protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisem

dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia nalezy przesta¢ do wlasciwego

archiwum panstwowego w celu uzyskania zgody na dokonanie zniszczenia akt.

§ 4. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sic Komisji wskazanej w § 1.

§ 5. Nadzor nad realizacjq Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Mirzec.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.2.2015
Wojta Gminy Mirzec
z dnia 12 stycznia 2015 roku
Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowe))

‘przeznaczonej na makulaturg lub zniszczenie
Lp. | Nrilp. Symbol z | Tytul teczki Daty Liczba | Uwagi
Spisu wykazu skrajne teczek
zdawczo- akt
odbiorczego
l 2 3 4 5 6 7




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.2.2015
Wajta Gminy Mirzec
z dnia 12 stycznia2015 roku

Protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej

przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Komisja w sktadzie: (imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe cztonk6w komisji)

Dokonala oceny i wydzielenia przeznaczonej na makulatur¢ lub zniszczenie dokumentacji

pisarchiwalne] W 10801 i, .o.vuiiy sdvnmsiydrsis metrow biezacych 1 stwierdzita, ze stanowi ona

dokumentacje niearchiwalna, nieprzydatng do celéw praktycznych jednostki organizacyjnej
oraz uptynety terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.2.2015
Wojta Gminy Mirzec

z dnia 12 stycznia2015 roku

Protoko!l zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j

Komisja w skladzie: (imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe czlonkoéw komisji)

S G e USRS e S dokonala zniszczenia (poprzez pociecie W niszczarce
dokumentacji niearchiwalnej/poprzez spalenie) w ilosci ............ooeennin, metrow
biezacych zgodnie z uzyskang zgoda zezwoleniem jednorazowym s, | PG G VRARR b,
Archiwum Panstwowego w Kielcach z dma...................... na brakowanie dokumentacji
niearchiwalne;.
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