Znak sprawy: ORG.271.2.2020.KK Mirzec, 22.09.2020 r.

Zapytanie ofertowe o warto$ci ponizej 30 000 euro (art. 4 pkt 8 PZP)
na opracowanie kompleksowej ,,Strategii Rozwoju Gminy Mirzec na lata 2021-2030+”

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Mirzec

Mirzec Stary 9

27-220 Mirzec

Tel. 041 276 71 70

Fax. 041 276 71 90

email: sekretariat@mirzec.pl, www.mirzec.pl

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na kompleksowym
opracowaniu ,Strategii Rozwoju Gminy Mirzec na lata 2021-2030+", zgodnej z
dokumentami strategicznymi, planistycznymi i programowymi szczebla wspolnotowego,
krajowego i regionalnego, w zakresie jakim dotyczy Przedmiot Zamdwienia.

2. Tres¢ strategii musi by¢ spdjna z obecnie obowigzujacymi strategiami i Miejscowym
Planem Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Mirzec

3. Przygotowanie i przeprowadzenie badan/konsultaciji spolecznych (ankietyzacja on-line na
reprezentatywnej grupie osob dorostych), zbieranie wnioskow i uwag oraz merytoryczne
opracowanie zebranych danych,

4. Przeprowadzenie badania/konsultacji na grupie milodziezy (wiek 6-8 klasa szkol
podstawowych z terenu gminy Mirzec; ankieta, warsztat, raport),

5. Przeprowadzenie procesu konsultacji spolecznych projektu strategii wraz z raportem z
przebiegu konsultacji, ich podsumowaniem oraz zbiorczym zestawieniem zgloszonych
uwag, z rekomendacjg ich wprowadzenia lub odrzucenia,

6. Minimalny zakres merytoryczny i tematyczny Strategii oraz przebieg jej opracowania
i wdrazania powinien m.in. obejmowaé nastepujace obszary:

a) analiza i diagnoza podstawowych uwarunkowan rozwojowych, w szczegdlnosci:
- przestrzen i srodowisko,

- gospodarka i rozwoj,

. spoleczenstwo i polityka spoleczna,

- edukacja, rynek pracy, ochrona zdrowia, bezpieczenstwo,

- infrastruktura i transport,

- kultura, sport i turystyka,

- raport ze stanu istniejgcego,

- analiza SWOT/TOWS,

- podsumowanie, analizy i diagnozy, wnioski z analizy spoleczno- gospodarczej:

uwarunkowania zewnetrzne Strategii.




Wyzej wymienione obszary sa proponowanymi przez Zamawiajacego i nie stanowig
zamknigtego katalogu.

b) rozwdj strategiczny gminy Mirzec w latach 2021-2030+:
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- idea, metody oraz opis przebiegu planowania strategicznego,

- wizja rozwoju,

- misja oraz obszary strategiczne,

- cele strategiczne,

- kierunki dziatan,

- zadania w ramach poszczegélnych celéw strategicznych,

- kluczowe instytucje i podmioty zaangazowane w proces wdrazania Strategii,

- proponowany ogélny zarys zatozen inwestycyjno-rozwojowych na lata 2021 — 2030+

(wraz z okresleniem czasu ich realizacji, szacunkowych kwot, funduszy unijnych, z

ktorych mozna pozyskaé ewentualne dofinansowanie),

- system realizacji strategii: monitoring strategii, wskaznik realizacji strategii,
>waluacja strategii.

W trakcie prac nad Strategia Wykonawca bedzie zobowiazany do zorganizowania i

przeprowadzenia (w zaleznosci od potrzeb, ale nie mniej niz trzech) spotkan

informacyjnych / warsztatéw strategicznych z m.in.: mieszkancami, przedstawicielami

administracji samorzadowej, przedsiebiorcami, organizacjami pozarzadowymi, lokalnymi

liderami, innymi zainteresowanymi).

Dla | potrzeb przeprowadzenia spotkan informacyjnych / warsztatow strategicznych

Zamawiajacy udostepni bezplatnie Wykonawcy pomieszczenie Urzedu Gminy w Mircu,

w ktorym bedg mogly odbywaé sie spotkania i warsztaty — po wczesniejszym ustaleniu i

zaakceptowaniu termindow.

Streszczenie Strategii w formie prezentacji multimedialnej- jako zalacznik.

. Przygotowanie informacyjno-marketingowego streszczenia strategii do publikacji on-

line,

Przygotowanie narzedzia informatycznego do ewaluacji/monitoringu  strategii przez
Zamawiajgcego.

Prezentacja tekstu Strategii na komisjach Rady Gminy w Mircu oraz w trakcie sesji Rady
Gminy w Mircu zatwierdzajacej Strategie.

Przekazanie Zamawiajacemu pelnej wersji tekstu Strategii: w edytowalnym formacie
teksi‘owym i nieedytowalnej wersji elektronicznej oraz trzy egzemplarze w kolorowej
wersji papierowej formatu A4 w twardej oprawie.

Przed przystapieniem do merytorycznych prac zwigzanych z opracowaniem dokumentu,
Wykonawca przedstawi, uzgodniony z Zamawiajgcym, ramowy plan zakresu
tematycznego tekstu Strategii oraz harmonogram prac nad nig.

ustugi, okreslone zostaty w projekcie umowy, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa wlasnosci oraz prawa autorskie
do dokumentu ,,Strategia Rozwoju Gminy Mirzec na lata 2021-2030+".

Slownik Zaméwien (CPV): 73220000-0 ustugi doradcze w zakresie rozwoju

: Szc:}eg()ly i pozostale obowigzki Wykonawcy oraz Zamawiajgcego, zwigzane z realizacja

ITI. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

1. |Zamawiajam:y wymaga, aby Wykonawca:
a) dysponowat odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, znajdowal sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej



zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia - na potwierdzenie powyzszego
Wykonawca zlozy odpowiednie o$wiadczenie;

b) posiada wiedz¢ i doswiadczenie w realizacji ustug bedacych przedmiotem

niniejszego zapytania lub podobnych (tj. strategii rozwoju / programéw
strategicznych), obejmujacych swoim zakresem obszar spoleczno-gospodarczy
gminy / powiatu / regionu na potwierdzenie powyzszego Wykonawca dolgczy
wykaz zrealizowanych ustug (wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5),
potwierdzajgcych wykonanie w ciggu 5 lat poprzedzajacych zlozenie oferty, a
jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie - co najmniej 5
takich ustug oraz zalgczy referencje odbiorcéw tych ustug tj.

referencje firm, dla ktérych wykonat ustuge w nalezyty sposob.

2. Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni beda wykonawcy, ktorzy sa powigzani
osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez ;!)owia}zania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
zamawiajagcym lub  osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w mieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczego6lnosci na:

e)

uczestniczeniu w spéice, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

pelnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
peinomocnika,

pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli,

do oferty nalezy ztozy¢ o$wiadczenie o braku powiazan (zatacznik nr 4).

3. Ocena spetnienia warunkéw dopuszczajacych do udziahi w postgpowaniu odbedzie

si¢ na zasadzie ,spelnia / nie spelnia” — na podstawie informacji zawartych w
ztozonych dokumentach i o$wiadczeniach, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty

zostaly dotaczone do formularza ofertowego i czy spetniajg okreslone w zapytaniu
ofertowym wymagania.

IV.Sposéb przygotowania oferty

Kazdy z Wykonawcow sklada tylko jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty
przez jednego Wykonawcg spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim,

Kazdy dokument skiadajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk
polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawceg. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest
Wersjg wigzaca.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien byé¢
sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z
imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z
dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika,
iz do reprezentowania Wykonawcy wymagane jest tacznie dwie lub wiecej 0sob,
dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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Do oferty przedstawionej na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane przez
zapytanie ofertowe dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki:

a) zalgcznik nr 2 - oswiadczenie o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wraz z
aktualnym odpisem wiasciwego rejestru

b) zalgcznik nr 3- projekt umowy,

c) zalacznik nr 4- o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych

d) zalgeznik nr 5 - wykaz zrealizowanych ustug / projektéw, tacznie z referencjami
odbiorcow ustug,

e) Klauzula RODO,

f) pelnomocnictwo - w przypadku gdy oferte podpisuje osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego peinomocnictwa
(oryginat lub kopia poswiadczona przez Wykonawce).

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego i

obejmowac cato$¢ przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czesciowych i

wariantowych.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé

oferte.

Ofertg zlozong po terminie Zamawiajacy pozostawi bez rozpatrzenia.

Wykonawcea ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty

poniesione przez Wykonawce w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

- Wykonawca poda kwotg oferty w polskich zlotych (PLN). Platnosci odbedg sie w

polskich ztotych (PLN) na zasadach okreslonych w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny. W przypadku zaistnienia takich okolicznosci,
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego. W
tym zakresie Wykonawcy zrzekaja sie wszelkich ewentualnych przystugujacych
im roszczen. Informacja o zmianie lub uniewaznieniu postgpowania zostanie
upubliczniona na tych samych zasadach co zapytanie ofertowe.

Wykonawca moze nie pézniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec niejawnos¢
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego
Wykonawce. W terminie 1 dnia od dnia zawiadomienia Wykonawca moze nie
zgodzi¢ si¢ na poprawienie w tresci oferty oczywistych pomylek pisarskich lub
rachunkowych, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wezwania Wykonawey do uzupetnienia
oswiadczen lub dokumentéw wymaganych do ztozenia wraz z oferta, wskazanych
W zapytaniu ofertowym lub do wezwania Wykonawcy do wyjasnien w sprawie
oswiadczen lub dokumentéw zlozonych wraz z oferta, jesli ich tres¢ budzi
watpliwosci w kontekscie wymogéw zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej
ceny z Wykonawcg, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, w
przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysoko$¢ srodkow
przeznaczonych na ustuge objeta niniejszym Postepowaniem. W przypadku
nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamoéwienia Wykonawcy,




ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza oraz do podjecia negocjacji z
Wykonawea, ktérego oferta zostala uznana za kolejna najkorzystniejsza.

V. Termin ostatecznej realizacji zaméwienia

I. Do dziesigciu miesigcy liczae od dnia zawarcia umowy (termin obejmuje rowniez
zatwierdzenie tekstu Strategii przez Rade Gminy w Mircu), jednak nie pézniej niz do
31 sierpnia 2021 r.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nadzorowania i wnoszenia uwag do
opracowywane;j strategii na kazdym etapie jej tworzenia.

VI.Przygotowanie oferty

I. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym (stanowigcym zalgcznik nr 1) wraz z
zalgeznikami w siedzibie Zamawiajacego (Urzad Gminy w Mircu), sekretariat, pok. 220 do
dnia 30.09.2020 r. do godz. 10.00. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert faksem i e-
mailem

2. W pnizypadku skladania oferty droga pocztowa, oferte nalezy opakowaé¢ w jedng koperte
zaadresowang na Zamawiajacego i opatrzong napisem: Zapytanie ofertowe na:
Kompleksowe opracowanie ,Strategii Rozwoju Gminy Mirzec na lata 2021-2030+".
Znak sprawy: ORG.271.2.2020.KK

3. Do oferty nalezy zalgczyé¢ pelnomocnictwo, jezeli Wykonawcg reprezentuje petnomocnik.
4. Oferta wraz z zalgcznikami winna zostaé podpisana przez osobg¢ upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy.

5. Ceng oferty nalezy podaé¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik do zapytania.

6. Ceny nie bedg podlegaty rewaloryzacji ze wzgledu na inflacje.

7. Cena oferty brutto musi by podana w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

8. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz wzorze umowy. Cena winna obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z umowg i obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

VII. Istotne postanowienia umowy

Wz6r umowy stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
\

VIIl. Kontaktz Zamawiajacym

OsobarrJi upowaznionymi do kontaktu ze strony Zamawiajacego sa:
Katarzyna Kapala, tel. 41 276-71-82, e-mail: org@mirzec.pl

IX. Kryterium oceny ofert

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowié beda przedstawione nizej kryteria i przypisane
im maksymalnie ilosci punktow.

a) cena /C/ - waga 70 pkt (70%)

Punkty ;a kryterium ,,Cena™ zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru:




Cena brutto oferty najtanszej
C= - ----X 70= liczba punktow
Cena brutto oferty badanej

Wykonawca poda ceng ryczattowa netto i brutto za przedmiot zaméwienia oraz stawke
podatku VAT.

Cena ofertowa powinna mie¢ charakter ryczaltowy i powinna by¢ skalkulowana, aby
obejmowata wszystkie niezbedne koszty wymagane do realizacji przedmiotowego
zamowienia, w tym réwniez koszty zwigzane z ewentualng koniecznoscig przeprowadzenia
strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko.

b) Doswiadczenie Wykonawcy /D/ - waga 30 pkt. (30%)
Doswiadczenie — liczba przygotowanych (zatwierdzonych i wprowadzonych) dokumentow

strategicznych (w tym minimum jeden dotyczacy strategii rozwoju) dla jednostek samorzadu
terytorialnego w przeciggu ostatnich szesciu lat.:

- 10 szt. i wigcej - 30 pkt.
- 8-9 szt. - 20 pkt.
- 6-7 sz{. - 10 pkt.
- 5 szt. - 5 pkt
- 0 szt. - 0 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow za
wszystkie kategorie wg. wzoru:

Laczna liczba punktéw = C+ D

gdzie:

C- punkty przyznane w kryterium ,,Cena”

D- punkty przyznane w kryterium ,,Do$wiadczenie Wykonawcy™

oraz spelnia wszystkie wymagania Zamawiajagcego z uwzglednieniem warunkow

technicTuych

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw

W niniebszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie tj. droga pocztows, faksem lub droga
elektroniczng. Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu preferuje sposob komunikacji z
Wykonawcami za pomocg drogi elektronicznej. W przypadku oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji przekazywanych faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiajacy zada w
kazdym przypadku potwierdzenia otrzymania wiadomosci. W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci przez Wykonawce istnieje domniemanie iz pismo wyslane przez
Zamawiajacego na ostatni znany adres mailowy zostalo mu dorgczone w sposéb
umozli\}viajqcy zapoznanie si¢ wykonawcy z tym pismem.

XI. Informacje dodatkowe

1. LLIiniejsze zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie https://ugmirzec.sisco.pl.
2. Zlozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego.
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!Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania bez koniecznosci
Mlonienia Wykonawcy badz uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zglaszaé zadnych roszczen

wzgledem Gminy Mirzec z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
j)rzygotowania 1 ztozenia oferty na to zapytanie.

Wymagane zalgezniki do oferty

. Parafowany przez Wykonawce wzor umowy (zalacznik nr 1).

ypetniony przez Wykonawce formularz ofertowy (zatacznik nr 2).

ypelniony przez Wykonawce formularz z wykazem zrealizowanych ushug o
podobnym charakterze do zawartego w niniejszym zapytaniu (zalgcznik nr 3).
Parafowana informacja o RODO (zalacznik nr 4).
Dokumenty poswiadczajace nalezyte wykonanie kazdej ww. ustugi (np.
aswiadczenia, opinie, referencje, listy intencyjne, rekomendacje —potwierdzone przez

Wykonawceeg za zgodnos¢ z oryginatem kopie).

XIII. Tryb post¢epowania
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz.1843 ze zm.) wlasciwe dla zamowien o
rownowartosci ponizej 30 tysiecy euro.

XIV, Termin zwiazania z oferta.

Termin

zwigzania z ofertg- 30 dni od dnia terminu skladania ofert.

Zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

a) |zalgcznik nr 1- formularz oferty,
b) \zalgcznik nr 2 - oswiadczenie o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wraz z
aktualnym odpisem wlasciwego rejestru,
¢) \zalgcznik nr 3- wzér umowy,
d) |zalgcznik nr 4- o$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych,
e) zalgeznik nr 5 - wykaz zrealizowanych ushug / projektéow, lacznie z referencjami
odbiorcow ustug,
f) klauzula RODO. :
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