WOIJT GMINY
MIRZEC

ZARZADZENIE NR 0050.13.2023
WOJTA GMINY MIRZEC

z dnia 10 lutego 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu Nr 0050.91.2022 Wéjta Gminy Mirzec z dnia 30 grudnia
2022 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci dla
ewidencji ksiggowej budzetu gminy Mirzec oraz jednostki budzetowej Urzad Gminy w Mircu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217,
zpbzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,
z pézn. zm.) oraz biorgc pod uwage szczegdlne zasady rachunkowosci okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dn. 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r., poz.342) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego z dnia 25 pazdziernika 2010 r. (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W  zalagczniku Nr 1do Zarzadzenia Nr 0050.91.2022 Wijta Gminy Mirzec z dnia 30 grudnia
2022 roku — szczegdtowe zasady (polityki) rachunkowosci uwzgledniajgce specyfike ewidencji z metodami
wyceny aktywow i pasywéw, wtym wykaz sporzadzanych sprawozdan oraz sposéb ustalenia wyniku
finansowego dokonuje si¢ zmiany:

1. ,,w punkcie 9 przy zapisach w ksiggach oraz na dokumentach, w celu powigzania w kompletny system
dokumentacyjny, stosuje si¢ nastgpujace skréty i kody” poprzez dodanie:

Skrét Rozwinigcie Objasnienie i uwagi stosowania
oznaczenie
WBMM Wyciag bankowy remont drogi Mirzec
Majorat I11
WBTM Wycigg  bankowy  remont  drogi

Trebowiec Maty

poprzez skreslenie:

Skrét Rozwiniecie Objasnienie i uwagi stosowania

oznaczenie

WBL Wyciag bankowy Laboratoria
Przysztosei

WBP Wyciag bankowy przejscie dla pieszych
M.Podborki

WBPO Wyciag bankowy przejscie dla pieszych
Osiny

WBPK Wyciagg  bankowy  droga  Mirzec
Poduchowne Korzonek

WBT Wycigg  bankowy  remont  drogi
Trebowiec Krupdw

WBZE Wyciag bankowy OZE

2. w punkcie 16 dodaje si¢ pkt. ¢ o tresci: zakupione towary, do ktérych zalicza sie wegiel nabyty w celu
odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym ewidencjonuje sie na koncie 330 ,,Towary”. Jednostka nie prowadzi
ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej do zakupionego towaru i wycenia go w cenach nabycia. Cena
nabycia wegla stanowi sume kwoty wykazanej na fakturze zakupu wegla i sume dodatkowych wydatkéw
towarzyszacych zawartej transakcji, takich jak koszty roztadunku, magazynowanie i zatadunku w wartosciach
netto bez naliczenia podatku Vat, poniewaz podatek od towardw i ustug podlega 100% odliczeniu i rozliczeniu
z Urzgdem Skarbowym. Nie prowadzi si¢ konta 340 ,0dchylenia od cen ewidencyjnych materiatow
i towardw,, poniewaz cena ewidencyjna ustalona jest na podstawie rzeczywistych cen nabycia.
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§2. W  zatgczniku Nr2do Zarzadzenia Nr0050.91.2022 Wéjta Gminy Mirzec zdnia 30 grudnia
2022 roku — Zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania zkontami ksiggi dokonuje si¢ zmian
zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Aktualizacja wersji programéw komputerowych stosowanych w referacie finansowym Urzgdu Gminy
w Mircu wykazanych w zalgczniku Nr4 do Zarzadzenia Nr 0050.91.2022 Wéjta Gminy Mirzec z dnia
30 grudnia 2022 roku odbywaé si¢ bedzie jednorazowo na dziefi 31 grudnia danego roku.

§ 4. Zobowigzuje pracownikéw do zapoznania si¢ ztreScia dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zarzadzenia iich przestrzegania, a ponadto do informowania i sktadania propozycji aktualizacji

dokumentacji.
§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 31 grudnia 2022 roku.

wWOJT
Mir§ eryn
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.13.2023
Wéjta Gminy w Mircu

z dnia 10 lutego 2023 roku.

W zalgcznikn Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.91.2022 Wéjta Gminy Mirzec z dnia 30 grudnia
2022 roku — Zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi dla jednostki Urzad Gminy w Mircu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

W punkcie 2. Plan Kont dla jednestki Urzedu Gminy w Mircu obejmujgcy ewidencje
podatkowsg dodaje si¢ symbol i nazwe kont:

‘Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
Zespot 3 - Majqtek i towary

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu’

Konto 330 —,,Towary”

Zespotl 7 — Prgychody, dochody i koszty
Konto 730 —,, Przychody ze sprzedazy towaréw i korekty tych przychodéw”
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;j

Konto 141 - "Srodki pienieine w drodze "

Wn Ma
e pobrane $rodki pienigzne z kasy urzedu w celu przekazanie $rodkéw pienigznych w drodze na
przekazania na rachunek biezacy urzedu w rachunek biezacy urzgdu w korespondencji z kontem
korespondencji z kontem 101 130
e pobrane §rodki pieniezne z rachunku biezacego przekazanie $rodkéw pienigznych w drodze do kasy
urzedu w celu przekazania do kasy w urzedu w korespondencji ze strong Wn konta 101
korespondencji z kontem 130

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiqgg pomocniczych:

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest komputerowo na $rodki pienigzne w drodze, z
podziatem na dochody i wydatki.

Powigzania z kontami ksiegi glfdwnej.

Zapis pierwotny na kontach analitycznych — zapis na kontach syntetycznych generowany komputerowo
- stanowi on sume zapiséw analitycznych.

Dla ewidencji podatkowej przyjmuje si¢ nastgpujacg klasyfikacje zdarzen:

Ewidencje analityczng prowadzi sie w pelnej szczeg6towosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat,
paragraf).

Na koncie 141- Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ srodki pienigzne znajdujgce si¢ migdzy
kasg urzedu a jego rachunkiem biezgcym:

1.na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie $rodkéw pienigznych

a/ z kasy z celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 101 —
Kasa

b/ z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma konta 130
Rachunek biezacy urzedu

¢/ operacje w kasie dokonywane za pomocg karty patniczej

2. na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie srodkéw pienigznych w drodze:

a/ na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona Wn konta 130 Rachunek biezacy urzgdu

b/ do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 Kasa.

¢/ operacje w kasie dokonywane za pomocg karty platnicze;.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiggowar, naleznodci z tytutu podatkéw dokonywane przelewem na
przetomie okresu sprawozdawczego (miesigca) sg ewidencjonowane na koncie 141- Srodki pienigzne

w drodze.

Typowe zapisy na koncie 141 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
Pobranie gotowki do kasy jednostki 130,135
101 Przyjecie gotowki do kasy
Whplaty gotowki z kasy na rachunek bankowy 101
135,130 Whplaty gotéwki z kasy na rachunek bankowy

Zespol 3 —,, Materialy i towary”

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu wegla w jednostce organizacyjnej Urzgd Gminy, a w
szczegdlnoscei do ustalenia:

1. warto$ci wegla w drodze,

2. warto$ci dostaw i ushug niezafakturowanych zwiazanych z dystrybucja wegla.
Podatek VAT z faktur zakupionych i zwigzanych z dystrybucja wegla podlegaja odliczeniu w 100%.
Na stronie Wn konta 300 ksieguje si¢ przede wszystkim:

1. faktury VAT w kwocie netto obejmujgce wartosé dostarczonego wegla,

2. faktury VAT w kwocie netto obejmujace wartos¢ ustugi zwigzanej z roztadunkiem,

magazynowaniem i zatadunkiem wegla.

Na stronie Ma konta 300 ksigguje si¢ warto$¢ netto przyjetego wegla na podstawie faktur zakupu.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw wegla w drodze i ustug zwigzanych z
roztadunkiem, magazynowaniem i zatadunkiem wegla. Natomiast saldo Ma oznacza stan dostaw i ustug
niezafakturowanych zwigzanych z dystrybucja wegla. Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilanse w pozycji

towary , a saldo Ma Igcznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, robét i ustug.

Typowe zapisy na koncie 300 z okre$leniem kont korespondujgcych

Wn Ma

Faktura za dostawe wegla bez podatku VAT — wartosé | 201
netto

Fa za ushige dystrybucji wegla w tym: rozladunek, | 201
magazynowanie i zaladunek bez podatku VAT — wartosé
netto

330 Przyjecie wegla na sklad KDW na podstawie
wystawionych i zaksiegowanych faktur zakupu na
koniec kazdego miesigca — polecenie ksiggowania
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Konto 330 - ,,Towary”

Konto 330 w jednostce organizacyjnej Urzad Gminy Mirzec shuzy do ewidencji zapasu towaréw — wegla
znajdujgcego sie na placu Kwalifikowanego Dostawcy Wegla.

Na stronie Wn konta 330 ksieguje sie przychody i zwigkszenia wartosci wegla, a na stronie Ma
rozchody i zmniejszenia ich wartosci. W Urzedzie Gminy Mirzec na koncie 330 wegiel ksigguje si¢ w
cenie nabycia, na ktéra stanowi sume kwoty wykazanej na fakturze zakupu wegla i sumg dodatkowych
wydatkéw towarzyszacych zawartej transakeji, takich jak koszty roztadunku, magazynowanie i
zatadunku w wartodciach netto bez naliczenia podatku Vat, poniewaz podatek od towardéw i ustug

podlega 100% odliczeniu od faktur zakupowych i rozliczeniu z Urzgdem Skarbowym.
Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasu wegla w cenie nabycia.

Typowe zapisy na koncie 330 z okre$leniem kont korespondujgcych

Wn Ma

Przyjecie wegla na sklad KDW na podstawie 300
wystawionych i zaksiggowanych faktur zakupu na
koniec kazdego miesigca — polecenie ksiggowania

730 Rozchéd  sprzedanego  wegla na  podstawie
wystawionych i zaksiggowanych faktur sprzedazy na
koniec kazdego miesigca — polecenie ksiggowania

Zespot 7-,,Przychody , dochody i koszty”

Konto 730 - "Przyvchody ze sprzedazy towardw i korekty tych przychodow "

W Urzedzie Gminy Mirzec konto 730 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy wegla w cenie
nabycia i ich korekt na podstawie wystawionych faktur VAT.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje si¢ zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy wegla w wyniku korekt
bled6w, reklamacji na podstawie wystawionych korygujgcych faktur VAT.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanego wegla w cenie nabycia bez naleznego podatku
od towardw i ustug VAT na podstawie wystawionych faktur VAT.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w pelnej szczegtowosci klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial,
paragraf). Na koniec roku obrotowego saldo konta 730 przenosi si¢ na konto 860 .

Na koniec roku obrotowego konto 730 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy na koncie 730 z okresleniem kont korespondujgcych.

Wn Ma

Rozchdd  sprzedanego  wegla na  podstawie 330
wystawionych i zaksiegowanych faktur sprzedazy na
koniec kazdego miesigca — polecenie ksiggowania

Zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy wegla w 221
wyniku korekt btedéw, reklamacji na podstawie
wystawionych korygujacych faktur VAT.

Przeniesienie na koniec roku przychodow ze sprzedazy 860
wegla

221 Przychody ze sprzedazy wegla w cenie nabycia

JT

w LLEE (V)/

Mirosta Seweryn

I1d: 2B962D7B-5F67-459A-933 A-79240E8CC955. Podpisany Strona 5



