Zarzadzenie Nr 0050, 47.2014
Wajta Gminy Mirzec
z dnia 11 sierpnia 2014 roku
w sprawie: zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia & marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tekst fednolity Dz. U z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.), w zwiqzku z art 4 ust. I pkt [ iart. 15
ust. | ustawy = dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tekst jednolity
Dz Uz 2004 roku poz. 782)) zarzqdza sie, co nastgpije;

§ 1. Wprowadza sie Instrukcje w sprawie zasad udostgpniania informacji publiczne] w
Urzedzie Gminy Mirzec — zwana dalej Instrukcjg, stanowiacg zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Wysokos¢ oplat za nosniki informacji publicznej, na ktérych udostgpniona jest
informacja publiczna w zwigzku ze wskazanym sposobem udostgpnienia okresla zatacznik Nr
2 do Zarzadzenia.

8 3. Kierownikow referatdw oraz pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
samodzielnych w Urzedzie Gminy Mirzec zobowiazuje sig do:

1) zapewnienia prawidlowe] organizacji udostgpniania informacji publicznej oraz
terminowosci zalatwiania wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej w ramach
whadeiwosei rzeczowe] referatu czy stanowiska,

2) przedkladania na wniosek Wdjta Gminy Mirzee sprawozdan i informacji na temat
realizacji prawa dostgpu do informacji publiczne].

§ 4. Nadzér nad realizacjgq ninigjszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowl Gminy
Mirzec.

& 5, Traci moc Zarzadzenie Nr 46/2005 Wéjta Gminy Mirzec 2 dnia 31 grudnia 2005

roku w sprawie procedur dostepu do bedacej w posiadaniu urzedu informacji publiczne)

niepublikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr

do Zarzadzenia Nr 0050.47.2014
Wajta Gminy Mirzee

7 dnia 11 sierpnia 2014 roku

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej
w Urzedzie Gminy Mirzee

§ 1. 1. Udostepnianie informacji publicznych znajdujacych sig w posiadaniu Urzedu
Gminy Mirzec nastgpuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych w Biuletynie

informacji Publicznej Urzedu Gminy Mirzee hitp://ugmirzec.sisco.into/,

2) udostgpnianie na wniosek zainteresowanego,

3} wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostgpnych,
2. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Mirzec jest udostepniana na wniosek.
3. W przypadku gdy informacja publiczna udostepniona w Biuletynie Informacji Publiczne]
nie zawiera wszystkich informacji 2 wniosku zainteresowanego Urzad Gminy Mirzec
udostepnia tylko brakujace informacije.
4 Wzor wniosku, o ktorvm mowa u ust. 2 stanowi zatgeznik do ninigjszej instrukeji.

§ 2. Ilekro¢ w instrukeji jest mowa o

1} Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Mirzec,

2) Referacie — nalezy przez to rozumie¢ referat i samodzielne stanowisko Urzgdu Gminy
Mirzec.

3) Kierownik — nalezy przez to rozumiec kierownika referatu Urzedu Gminy Mirzec,

4) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumiec sarzadzenie Wojta Gminy Mirzec w sprawie
zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat.

§ 3. 1. Kierownicy 1 pracownicy na stanowiskach samodzielnych ponoszi
odpowiedzialnoé¢ za udostgpniania informacji publiczne] bedacej w ich posiadaniu, zgodnie 7
wlasciwodeig okreslong w  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Mirzec w
szezegolnoscl poprzez:

1y dokonanie kwalifikacji informacji publicznej i okreslenie sposobu jej udostgpniania,
2) zapewnienie wgladu do dokumentow urzedowych, w tym sporzadzanie odpisow 1
notatel,
3) przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych ( dyskietka, CD,
DVD, pendrive) pochodzacy wylacznie z zasobow Urzedu,
4) zachowanie terminowosci zatatwienia zarejestrowanych wnioskow.
2. Oglaszanie informacji publicznej w Biuletynie [nformacji Publicznej dokonuje informatyk
Urzedu Gminy Mirzec. Przestania informacji publicznej przy wykorzystaniu poczty
clektronicznej dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem systemu teleinformatycznego
funkcjonujacego w  Urzedzie ( iminy Mirzec, zgodnie z zasadami bezpieczenstwa
obowigzujgeymi w Urzedzie.

§ 4. 1. Jezeli wniosek o udostgpnienia informacji publicznej dotyczy informacji
bedace] w posiadaniu wiecej niz jednego referatu czy samodzielnego stanowiska, kazdy z
tych podmiotow rozpatruje sprawy objete wnioskiem w ramach swojej wlasciwosc
rzeczowe].

2. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostgpnienie informacji publicznej zawarte] w aktach
przechowywanych w  archiwum zakladowym Urzedu niezbgdng dokumentacjg nalezy
wypozyezye w celu udostepnienia jej zainteresowanemu.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.47 2014
Wiajta Gminy Mirzec

z dnia 11 sierpnia 2014 roku

Wysokosc oplat za udostgpnianie informacji publicznej
§ 1. Ustala sig wysoko$¢ oplat pobieranych w Urzgdzie Gminy Mirzec w zwiazku z
dodatkowymi kosztami zwigzanymi 2z udostepnianiem na wniosek zainteresowanego

podmiotu informacji publicznej w nastepujace] wysokoscl:

|. Oplaty za sporzadzenie kserokopii dokumentow zawierajacych informacje publiczna w
wysokoscl:

170,30 7t za 1 kopig jednostronng w formacie A,
210,40 zt za 1 kopig dwustronng w formacie A4:
330,50 zI za | kopig jednostronng w formacie A3;
41 0.80 21 za 1 kopig dwustronng w formacie A3

2. Oplaty za przekazanie informacji publicznej na nosniku elektronicznym stanowigcym
wlasnoéé Urzedu Gminy Mirzee pobiera sie w wysokoscl:

1) dyskietka — 2,50 zi;

23 plyta CD/DVD — 3,00 2z},

3) pendrive 4 GB - 40,00 zI.

3. Wysoko$¢ oplat o ktdrych mowa w ust. | i 2 wyrazona jest w kwocie brutto.

4. Oplaty, o ktorych mowa w ust. | i 2 odpowiadaja kosztom zwiazanym Zz potrzeba
przeksztatcania informacji w formg wskazana we wniosku.

§ 2. Do ustalenia wysokosci oplaty nalezne] zwiazanej z dodatkowymi kosztami
udostepnienia informac)i publicznej zobowiazani sa pracownicy Urzedu Gminy Mirzec,
ktarzy przygotowuja informacig publiczna do jej udostgpnienia wnioskodawcey,

§ 3. Oplate uiszcza sie w kasie lub na rachunek bankowy Urzedu Gminy Mirzec o Nr
26 8523 0004 0006 0046 2000 0007.

§ 4. W przypadku, gdy wysokosc oplaty nie przekroczy jednorazowo 2,00 zl, oplata
nie podlega pobraniu.



Zatacznik do Instrukcji

w sprawie zasad udostepniania
informacii publiczne;

w Urzedzic Gminy Mirzec

DANE WNIOSKODAWCY™

Adres 0 KOPESPORABIC]T: +ovveurusrenssssnmssstasnessanms s s st s s R TS
A Bl s s s R R R A SR A e b p AR R A SR R
WNIOSEK
. O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. | ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (tekst jednality Dz. U. 2 2014 roku poz. 782) zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie
informacii w nastepujacym zakresie:

SPOSOB [ FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJL:**

| [1 dostep do przegladania | [ kserokopia ‘ 1 pliki komputerowe Y iy ]

(informacji w urzedzie |

RODZAJ NOSNIKA:

‘ 0 CD-ROM | O inny —‘

| B

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIL:

[ Przestanie informacji poczta elekironiczng na adreg*®*

] Przestanie informacji poczta na adres™**

1 Uzyskanie informacji w urzgdzie fodbidr osohiscie przez wnioskodawceg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustaws 2 dnin 29 sierpnia 1997 1. o



ochronie danveh osobowych (Dz. U, 22002 1. Nr 101 poz. 926, z pdin. zm.).

Migjscownse, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

# dane osobowe i adres nie sg wymogiem koniecznym, chyba ¢ dotyeza korespondencii zwrotne

+# nrosze zakreslic wlisciwe pole lrzyzvkiem

=+*yypelnic jesli adres jest inny niz podany wezednie)

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art. |5 ustawy o
dostepic do informacji  publiczne], o ile mialby poniesé dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym

we wniosku sposobem udostgpniania [ub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazana

we wniosku,



